rapport et soutenance de stage de Tle Bac Pro

Les moyens utilisés :

En ce qui concerne le rapport de stage, il estrioent conseillé, voire indispensable de suivrénidisations
données au stagiaire avant la PFE (document joiliviget de liaison), a savoir le nombre de padesuges
renseignements:
» Pour la présentation de I'entreprise
» Pour le développement du travail réalisé en engeffc’est le plus important)
* Pour le bilan et la conclusion
« N'oubliez pas que lors de la lere visite du Profassen entreprise, et en fin de stage*("2visite ),
des conseils doivent étre donnés et qui seront fimmcdes travaux réalisés par vous, de la structure
matérielle de I'entreprise etc.

D’autre part, attention aux fautes d’orthograplagré€frelire les documents par une tierce persoane p
exemple).

Les documents sont en général dactylographiés,lgtée peut vous aider (du point de vue matédis la
rédaction de votre rapport a condition de s’y prerassez tét. Aussi, des conseils peuvent vousiéineés par
les Professeurs techniques, d’art appliqué, ouaheais.

N’oublions pas, que le niveau bac pro exige tedammeent d’étre a la hauteur des objectifs a attejmdéme si
durant le stage vous n'avez pas réalisé des taasesnportantes. Pendant la PFE, le stagiair@sgal@tre
curieux, attentif, communicatif, afin de dévelopfe techniques en aval et en amont du travailseafin de
mieux comprendre un processus, une fabricationpurduction ou une intervention. Aussi, la noti@enabit
fait partie intégrante du niveau bac professiongelit horaire machine, colt outil, codt d’'une méation,
colt d’'un appareillage, etc...certaines questionsrpatiétre posées a I'oral sur ce sujet.

Conseils pour la soutenance du rapport pour un oral structuré

Il s’agit de donner une vision claire et synthétiglevos objectifs de travailet desconclusionsauxquelles
votre travail ou votre étude vous permet d’abowdotre publica lu le rapport, vous l'aidez a efixer
I'essentiel en méme temps que vpusdcisez ou confirmez la compréhension qu'il en a.

un historique a I'oral sera souvent lassant

C’est pourquoi vous construisez votre interventicale en la différenciant de votre prestationté&ch n'y a
pas lieu de modifier a tout prix le plan de vo@pport, mais dlagueren déterminant un nombre restreint
d’idées clésLa question que je dois me posek la fin de mon intervention orale, qu’est-ce gei@gux que
mes auditeurs aient impérativement retenu ?

clarification des termes difficiles, photocopiesdieuments complexes a commenter, éléments cencret
insérés, implication personnelle

La soutenance de stage exige une certaine malgiseit, mais qui peut étre facilitée si on suitartain
nombre de conseils élémentaires. Vous devez préypatre soutenance avant (il faut demander cbasei

» La présentation de I'entreprise doit étre précssecincte, et peut facilement se faire a I'aidend’u
transparent lls doivent étre réalispsur la soutenance : ne photocopiez pas simplement ur
document existantallégez les schémas ou graphiques que vous voulez regreshdrrapport,
bannissez les tableaux complexésemmentez-lesvéritablement, face au public, en pointant sur la
tablette du rétro. Sinon ils n'ont pas d'utilité.Néssez pasur le rétro un transparent que vous ne
commentez plus. Cette présentation ne doit pasiercé mn

* Le choix de la tache technique doit étre pertinebtzaractéristique ou symbolique de I'entreprise.
Le développement de la tache technique, doit se &iaide d’outils qui sont indispensables, tgie
tableau ( stylos de couleurs ) pour une schémiatispir exemple, + un transparent pour indiquer une
machine, un processus de fabrication, des desspriants, une intervention caractéristique etc....



Aussi, tout ce que vous direz pour expliciter vé&ehe sera fait avec le vocabulaire techniquesétil
conventionnellement sur le site de I'entreprise@nuycée. Vous avez devant vous un jury composé de
personnes qui ne sont pas forcément de formatahmigue, aussi votre langage technique devra étre a
la hauteur, pertinent et susceptible d’étre congmistoutes les personnes présentes dans laBalis.

les documents présentés doivent étre maitrisésifdesaractéristiques matieres, schémas, traitsmen
symboles, normes techniques etc...). La tache tleifpéésentée de A a Z, ce qui veut dire ...

La soutenance peut également étre I'occasion ditgapon éclairage complémentaire, une fois les axes
essentiels du projet présentés, sur un point pégic S'il s'agit d'un élément qui vous parait rfai
défaut dans le rapport, c’est le moment de le pe¢dnabilement Rien ne vous empéche de mettre
I'accent sur un aspect particulier

» La conclusion : bilan et prospective, comme tolgour

Elle reprend clairement les questions initialetrmosées en indiquant les réponses, totales owelfest

gue votre travail a apportées. Cela ne signifitostipas que toutes les questions trouvent dességso

Le travail de recherche, en fonction du sujet, mtrmimplement parfois de poser le probleme
autrement.

On peut évoquer des perspectives tres concrésraou a moyen terme.

Elle dresse un bilan personnel de ce que le pvojes a apporté

Michel VERNEREY
Chef de travaux



